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I.- INTRODUCCION

Para la efectividad y calidad en el servicio de la Fiscalia General del Estado, se requiere de un
modelo que integre un conjunto de sistemas, estrategias, técnicas y métodos que sean
empleados de manera cotidiana en sus procesos de trabajo, cuyas instrucciones y actividades
deban estar orientadas a la calidad del servicio, asegurando con ello que todas las personas
tengan acceso a la justicia y a los servicios de seguridad.

En este sentido, para la Fiscalia General del Estado de Baja California es fundamental la
implementacién y el uso de los Manuales de Procedimientos, debido a que son una fundamental
herramienta de apoyo para los servidores publicos toda vez que en ellos se establecen los
procedimientos sustantivos de las actividades que se desarrollan en cada una de las areas que
integran la institucién, garantizando de esta forma la eficiencia en los servicios que se brindan
a la ciudadania en general y la homogeneidad en el desarrollo de las atribuciones; dichos
procedimientos son revisados y actualizados periédicamente de acuerdo a la normatividad y
operatividad aplicable.

En el presente manual se explican los principales procedimientos de las unidades administrativas
que conforman la Oficialia Mayor de la Fiscalia General del Estado, los cuales estan
fundamentados bajo un marco juridico de actuacién. Se describen paso a paso las actividades
desarrolladas dentro de un proceso, se sefalan las unidades administrativas responsables de su
ejecucion, asi como las autorizaciones formales mediante firmas y/o documentos oficiales que
se generan en determinado proceso.

El propésito del presente manual es definir la estructura y procedimientos que permitan la
adecuada conduccién de los programas y el cumplimiento de sus objetivos bajo un enfoque de
eficiencia y efectividad; asi como el desarrollo de materiales complementarios que guien el
efectivo desempefio; se pretende también conformar un documento de informacién y consulta
que oriente a los servidores publicos de la Fiscalia General del Estado asi como a la comunidad,
en el conocimiento de cada objetivo, actividad y tareas que se realizan en las unidades
administrativas de la Oficialia Mayor.

La metodologia utilizada para la realizacion de este instrumento constituye una herramienta de
gran utilidad para el entendimiento de cada proceso en sus distintas etapas, sus actores,
responsabilidades y, particularmente, la identificacion de las decisiones que han de tomarse en
cada una de las fases que comprende el procedimiento para realizar las funciones sustantivas
de la Oficialia Mayor, atendiendo las exigencias normativas y necesidades operativas de cada
unidad administrativa responsable de llevar a cabo los procesos, quienes colaboraron en el
desarrollo por medio de la descripciéon detallada de cada actividad y tarea, ademas de
entrevistas a servidores publicos capacitados y especializados en las materias de que se trata.

e

MTRO.RICARDO DANIEL GARDUNO BARRERA
OFICIAL MAYOR DE LA FISCALIA GENERAL
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Il. LISTA DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE CAPITAL HUMANO
POM/DICH-01 Convocatoria Servicio Profesional de Carrera

POM/DICH-02 Solicitud de evaluacién en control de confianza

POM/DICH-03 Solicitud de apertura de plaza y registro de alta

POM/DICH-04 Registro de promociones, bajas y remociones

POM/DICH-05 Evaluacién psicométrica para portacion de armas

POM/DICH-06 Evaluacién del desempeiio para servidores publicos

POM/DICH-07 Evaluacién del desempeiio del personal operativo

POM/DICH-08 Solicitud pago de ayudantia

9. POM/DICH-09 Elaboracién de tramites varios

10. POM/DICH-10 Solicitud de vacaciones

11. POM/DICH-11 Emision de nombramientos

12. POM/DICH-12 Pago de finiquito

13. POM/DICH-13 Incidencias

14. POM/DICH-14 Licencias médicas

15.POM/DICH-15 Desahogo de pruebas en demanda laboral ante actuario de
Tribunal de Arbitraje

16. POM/DICH-16 Solicitud de riesgo de trabajo

17. POM/DICH-17 Licencia por enfermedad grave

18. POM/DICH-18 Solicitud de valoracion capacidad residual

19. POM/DICH-19 Ordenamiento judicial de descuento por concepto de pension
alimenticia

20. POM/DICH-20 Elaboracién de ndminas

21.POM/DICH-21 Pago de nominas

22. POM/DICH-22 Archivo de minutario

23. POM/DICH-23 Archivo de oficios recibidos

24. POM/DICH-24 Archivos de documentos en expedientes

25. POM/DICH-25 Préstamo de expediente

26. POM/DICH-26 Baja de expedientes

27.POM/DICH-27 Creacion y actualizacién de cédulas de puesto

28.POM/DICH-28 Registro Nacional de personal de Seguridad Publica

29.POM/DICH-29 Pago de Pdliza de Seguro de Vida

© No v A WD =

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
1. POM/DIRF-01 Monitoreo del balance presupuestario
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POM/DIRF-02 Tramites de pagos

POM/DIRF-03 Dispersion de ndbmina electrénica y proteccion de cheques

POM/DIRF-04 Apertura y baja de cuentas bancarias

POM/DIRF-05 Digitalizacion y archivo de documentos

POM/DIRF-06 Integracion de la informacion de la cuenta publica

POM/DIRF-07 Elaboracion de conciliacién bancaria

POM/DIRF-08 Tramite del Pago del Impuesto Sobre la Renta correspondiente a

Servicios Personales

9. POM/DIRF-09 Cierre mensual contable

10. POM/DIRF-10 Formulacién del presupuesto de egresos

11. POM/DIRF-11 Solicitud de Gasto a comprobar

12. POM/DIRF-12 Reembolso del fondo de operaciones

13. POM/DIRF-13 Modificaciones programatica-presupuestales aplicables (de
aviso/solicitud)

14. POM/DIRF-14 Elaboracién del presupuesto de ingresos

15. POM/DIRF-15 Registro en el sistema integral del ingreso

©® No A WD

16. POM/DIRF-16 Integracion de informacién del ingreso para la cuenta publica de
la Fiscalia General del Estado

17. POM/DIRF-17 Registro en el sistema de cajas

18. POM/DIRF-18 Comprobacion de Gastos

19. POM/DIRF-19 Facturacién

20. POM/DIRF-20 Elaboracion de Tablero de subsidio de Ingresos

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DE POLITICAS INSTITUCIONALES
POM/DIPE-01 Programa operativo anual

POM/DIPE-02Evaluacién del POA

POM/DIPE-03Modificacion Programatica sin impacto presupuestal
POM/DIPE-05Integracion de Nuevos Procesos al SGC

AN =

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
POM/DIRM-01 Cambio de resguardo

POM/DIRM-02 Dotacion de combustible

POM/DIRM-03 Mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular
POM/DIRM-04 Solicitud y alta de bienes muebles

POM/DIRM-05 Baja de bienes muebles

POM/DIRM-06 Inventario fisico de bienes muebles

o vk wnNn =
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7. POM/DIRM-07 Recepcidn de correspondencia externa

8. POM/DIRM-08 Despacho de correspondencia

9. POM/DIRM-09 Envio y recepcion de mensajeria

10. POM/DIRM-10 Recepcidn, consulta, préstamo resguardo de documentacién en
el archivo de concentracion

DIRECCION DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES
POM/DILA-01 Licitacién publica

POM/DILA-02 Invitacion

POM/DILA-03 Adjudicacion directa

POM/DILA-04 Contratacion de servicios profesionales
POM/DILA-05 Adjudicacion directa por excepcion
POM/DILA-06 Contratacion de servicios profesionales

oV hAWN =

DIRECCION DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
1. POM/DIIC-01 Atencidn y soporte a usuarios
2. POM/DIIC-02 Plan de contingencia
3. POM/DIIC-03 Simulacro del plan de contingencia
4. POM/DIIC-05 Plan de mantenimiento preventivo

DIRECCION DE BIENES ASEGURADOS Y ABANDONADOS

1. POM/DIBAA-01 Solicitud, registro y control de bienes asegurados vy
abandonados

2. POM/DIBAA-02 Visitas de inspeccion en materia de bienes asegurados vy
abandonados

3. POM/DIBAA-03 Coordinacion y logistica de las diligencias de incineracion de
narcoticos

4. POM/DIBAA-04 Coordinacion y logistica de las diligencias de destruccion de
bienes

DIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
RECURSOS FEDERALES
1. POM/DIEA-01 Integracion de programas de inversion
2. POM/DIEA-02 Ejercicio del recurso federal en los programas de inversion
3. POM/DIEA-03 Reprogramacién presupuestal del recurso federal
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l1l. PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE CAPITAL HUMANO

1.

10.

11.

12.

13.

14.

POM/DICH-01 Convocatoria Servicio Profesional de Carrera
https://drive.google.com/file/d/1ITrK6atiilINHY9G7jkKsHOnkD nIRKH3/view?usp=sharing

POM/DICH-02 Solicitud de evaluacion en control de confianza
https://drive.google.com/file/d/1Y0oUb9b7f3ycOdviFuBo9Sb7tZA6Zpiz/view?usp=sharing

POM/DICH-03 Solicitud de apertura de plaza y registro de alta
https://drive.google.com/file/d/16XWDo9mj5zxxNnQMYc9u90zVcil2YaaQ/view?usp=sharing

POM/DICH-04 Registro de promociones, bajas y remociones
https://drive.google.com/file/d/1uzZDIt0decelCOVInPSlugcY6addicm10/view?usp=sharing

POM/DICH-05 Evaluacién psicométrica para portacion de armas
https://drive.google.com/file/d/1j0GeINgFEGcOcPn2Z4M-RQQWzD33jBhW/view?usp=sharing

POM/DICH-06 Evaluacién del desempefio para servidores publicos
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH -
06 _EvalDelDesempenoServidoresPublicos.pdf

POM/DICH-07 Evaluacién del desempeiio del personal operativo
https://drive.google.com/file/d/1VpBiEXf3kvm-oFLfEIVVR8PykHzaz-B /view?usp=sharing

POM/DICH-08 Solicitud pago de ayudantia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-
08 SolicitudesPagoAyudantias.pdf

POM/DICH-09 Elaboracién de tramites varios
https://drive.google.com/file/d/18xj7unuMTGhLJOyzeUMgHKWrakWWDa3Z/view?usp
=sharing

POM/DICH-10 Solicitud de vacaciones
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-10 SolicitudDeVacaciones.pdf

POM/DICH-11 Emision de nombramientos
https://drive.google.com/file/d/1HK9KiTSasAXZmWWm8mGBxDIluVDytOg9e/view?usp
=sharing

POM/DICH-12 Pago de finiquito
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-12 PagoFiniquito.pdf

POM/DICH-13 Incidencias
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-13 Incidencias.pdf

POM/DICH-14 Licencias médicas
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-14 LicenciasMedicas.pdf
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https://drive.google.com/file/d/1lTrK6atiiINHY9G7jkKsHOnkD_nlRKH3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Y0oUb9b7f3ycOdviFuBo9Sb7tZA6Zpiz/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/18xj7unuMTGhLJ0yzeUMqHKWrakWWDa3Z/view?usp=sharing
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-10_SolicitudDeVacaciones.pdf
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15.POM/DICH-15 Desahogo de pruebas en demanda laboral ante actuario de
Tribunal de Arbitraje
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/P
OMDICH-15 PruebasenDemandalaboralAnteActuariodeTribunalArbitraje.pdf

16. POM/DICH-16 Solicitud de riesgo de trabajo
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-16 SolicitudRiesgodeTrabajo.pdf

17. POM/DICH-17 Licencia por enfermedad grave
https://drive.google.com/file/d/1Krodb2QJsfaGUg709z3CvW7FOwSIO1n6/view?usp=sharing

18. POM/DICH-18 Solicitud de valoracion capacidad residual
https://drive.google.com/file/d/1KcSEZOATKPn6S8IMNRgiTQOCNAIhmPGN/view?usp=sharing

19. POM/DICH-19 Ordenamiento judicial de descuento por concepto de pensiéon
alimenticia

www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-19 DescuentoPensionAlimenticia.pdf

20. POM/DICH-20 Elaboracién de néminas
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-20 ElaboraciondeNominas.pdf

21.POM/DICH-21 Pago de néminas
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-21 PagoNomina.pdf

22. POM/DICH-22 Archivo de minutario
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-22 ArchivoMinutario.pdf

23. POM/DICH-23 Archivo de oficios recibidos
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-23 ArchivoOficiosRecibidos.pdf

24. POM/DICH-24 Archivos de documentos en expedientes
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-24 ArchivoDocumentosEnExpediente.pdf

25. POM/DICH-25 Préstamo de expediente
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-25 PrestamoExpedientes.pdf

26. POM/DICH-26 Baja de expedientes
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POMDICH-26 BajaExpediente.pdf

27.POM/DICH-27 Creacion y actualizacién de cédulas de puesto
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-15_PruebasenDemandaLaboralAnteActuariodeTribunalArbitraje.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-16_SolicitudRiesgodeTrabajo.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-16_SolicitudRiesgodeTrabajo.pdf
https://drive.google.com/file/d/1Krodb2QJsfaGUq709z3CvW7FOwSlO1n6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KcSEZO4TKPn6S8lMNRqjTQOCnAlhmPGN/view?usp=sharing
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-19_DescuentoPensionAlimenticia.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-19_DescuentoPensionAlimenticia.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-20_ElaboraciondeNominas.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-20_ElaboraciondeNominas.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-21_PagoNomina.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-21_PagoNomina.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-22_ArchivoMinutario.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-22_ArchivoMinutario.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-23_ArchivoOficiosRecibidos.pdf
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-24_ArchivoDocumentosEnExpediente.pdf
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-25_PrestamoExpedientes.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-25_PrestamoExpedientes.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-26_BajaExpediente.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/POMDICH-26_BajaExpediente.pdf

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
OFICIALIA MAYOR DE LA FGE

https://drive.google.com/file/d/1KztbDtGEUhDOUIUOIgVeNSzYcCgaJRcK/view?usp=sharing
28. POM/DICH-28 Registro Nacional de personal de Seguridad Publica
https://drive.google.com/file/d/11CN5Q8XivV2ZQSxdgALTB7hEEK79FmM2/view?usp=sharing

29. POM/DICH-29 Pago de Pdliza de Seguro de Vida
https://drive.google.com/file/d/1Qm9 ib637Am8 7-N1mUHMtG6Xutn6gc9/view?usp=sharing

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
1. POM/DIRF-01 Monitoreo del balance presupuestario
https://drive.google.com/file/d/1RONIEWIc7N34If 96d9IxMSIVvv2M8Y4l/view?usp=sharing
2. POM/DIRF-02 Tramite de pagos
https://drive.google.com/file/d/1FemVhubG29VI52ZCMw2bUUc5Ptm5Yea5/view?usp=sharing
3. POM/DIRF-03 Dispersion de nédmina electronica y proteccion de cheques
https://drive.google.com/file/d/1-ZE99ji2N8tcVYwBu4SsYkwfh-0eX2Ri/view?usp=sharing
4. POM/DIRF-04 Apertura y baja de cuentas bancarias
https://drive.google.com/file/d/190omRsaEMrLdV 9P1PCeadEKEQYNhgloN/view?usp=sharing
5. POM/DIRF-05 Digitalizacion y archivo de documentos
https://drive.google.com/file/d/16eplAAIUIVIpOJIwY4i6jsk-mAkhLKgR/view?usp=sharing
6. POM/DIRF-06 Integracién de la informacién de la cuenta publica
https://drive.google.com/file/d/1PJ2ZkoW3EYAKfSU7zTciRK4pc)gR1YcT/view?usp=sharing
7. POM/DIRF-07 Elaboracién de conciliacion bancaria
https://drive.google.com/file/d/1i610il0Dzxr -7luKfgt7S-d8GV46tVw/view?usp=sharing
8. POM/DIRF-08 Tramite del Pago del Impuesto Sobre la Renta correspondiente a
Servicios Personales
https://drive.google.com/file/d/1erXQhU2a2AJQPvNYFLHEFZKsi MotKm?2/view?usp=sharing
9. POM/DIRF-09 Cierre mensual contable
https://drive.google.com/file/d/1xwDD3cd4AwzAaWdX4fqYOPM 4d9vGKTn/view?usp=sharing
10. POM/DIRF-10 Formulacion del presupuesto de egresos
https://drive.google.com/file/d/101Teu84d9kGhmhN9ljVirhg56HuXplfl/view?usp=sharing
11. POM/DIRF-11 Solicitud de Gasto a comprobar
https://drive.google.com/file/d/1s4mULTgKw65iSH6dbxQysEeZdQEHTIAG/view?usp=sharing
12. POM/DIRF-12 Reembolso del fondo de operaciones
https://drive.google.com/file/d/1p99MtLmv-fWUb3sfxa-nwk7EljCJUoF-/view?usp=sharing
13. POM/DIRF-13 Modificaciones programatica-presupuestales aplicables (de
aviso/solicitud)
https://drive.google.com/file/d/1kxrOJzUFd9nT4)dOgPpQYa3 Pm9ulZgi/view?usp=sharing
14. POM/DIRF-14 Elaboracién del presupuesto de ingresos
https://drive.google.com/file/d/15QtcS03IC6y2e4KtV3TI3z0ut)Svjzab/view?usp=sharing

15. POM/DIRF-15 Registro en el sistema integral del ingreso
https://drive.google.com/file/d/1KIIZ vOQOXXO6XPqegTAPc JcxRR-nYR6/view?usp=sharing
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16. POM/DIRF-16 Integracion de informacion del ingreso para la cuenta publica de
la Fiscalia General del Estado
https://drive.google.com/file/d/1dIrPC568dvHA|E1f-ZwfReedoh27Es5i/view?usp=sharing

17. POM/DIRF-17 Registro en el sistema de cajas
https://drive.google.com/file/d/1G0ZZIpMmxMHvadOmhUTsgZT1rLQBn7pU/view?usp=sharing

18. POM/DIRF-18 Comprobacion de Gastos
https://drive.google.com/file/d/1yV-S-uk-allWZpE7008at6C8vIVUVIw7/view?usp=sharing

19. POM/DIRF-19 Facturacion
https://drive.google.com/file/d/15Q3j2KvS) 69HRRDKg2jeD-hY Ql3acY/view?usp=sharing

20. POM/DIRF-20 Elaboracion de Tablero de subsidio de Ingresos
https://drive.google.com/file/d/1 Xa-yhfNemPQylyFDK6eSzGht ywAUpG/view?usp=sharing

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DE POLITICAS INSTITUCIONALES

1. POM/DIPE-01 Programa operativo anual
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIPE-01 ProgramaOperativoAnual-03.pdf

2. POM/DIPE-02Evaluacion del POA
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIPE-002 EvaluacionProgramaQOperativoAnual-0001.pdf

3. POM/DIPE-03Modificacion Programatica sin impacto presupuestal
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIPE-03 ModificacionProgramaticaSinimpactoPresupuestal.pdf

4. POM/DIPE-05Integracién de Nuevos Procesos al SGC
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIPE-05 IntegraciondeNuevosProcesosSGC.pdf

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

1. POM/DIRM-01 Cambio de resguardo
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-001.pdf

2. POM/DIRM-02 Dotacion de combustible
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-002.pdf

3. POM/DIRM-03 Mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-003.pdf

4. POM/DIRM-04 Solicitud y alta de bienes muebles
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-004.pdf
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10.

POM/DIRM-05 Baja de bienes muebles
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-005.pdf

POM/DIRM-06 Inventario fisico de bienes muebles
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DIRM-006.pdf

POM/DIRM-07 Recepcion de correspondencia externa
https://drive.google.com/file/d/1GDLUFA7nogXbqoJtTMY _el40VC7mnSgw/view?usp=sharing
POM/DIRM-08 Despacho de correspondencia
https://drive.google.com/file/d/1cUd60jt798WZClcZIDK-bgn4Pul9ggZX/view?usp=sharing
POM/DIRM-09 Envio y recepcidon de mensajeria
https://drive.google.com/file/d/11i3HYCFndshHwqgTezAh-VCozcQYdiOsg/view?usp=sharing

POM/DIRM-10 Recepcion, consulta, préstamo resguardo de documentacion en

el archivo de concentracion
https://drive.google.com/file/d/1TwABOXB3pJhNP6 NOBTUrm aOeZ KmJdd/view?usp=sharing

DIRECCION DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES

1.

POM/DILA-01 Licitacién publica
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-001.pdf

POM/DILA-02 Invitacion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-002.pdf

POM/DILA-03 Adjudicacion directa
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-003.pdf

POM/DILA-04 Contratacion de servicios profesionales
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-004.pdf

POM/DILA-05 Adjudicacion directa por excepcion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-005.pdf

POM/DILA-06 Contratacion de servicios profesionales
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimient
0s/POM-DILA-006.pdf

DIRECCION DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES

1.

POM/DIIC-01 Atencién y soporte a usuarios
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www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIC-01.pdf

2. POM/DIIC-02 Plan de contingencia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIIC-02.pdf

3. POM/DIIC-03 Simulacro del plan de contingencia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIIC-03.pdf

4. POM/DIIC-05 Plan de mantenimiento preventivo
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIC-05.pdf

DIRECCION DE BIENES ASEGURADOS Y ABANDONADOS

1. POM/DIBAA-01 Solicitud, registro y control de bienes asegurados y abandonados
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIBAA-01.pdf

2. POM/DIBAA-02 Visitas de inspeccion en materia de bienes asegurados y abandonados
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIBAA-02.pdf

3. POM/DIBAA-03 Coordinacion y logistica de las diligencias de incineracién de narcéticos
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIBAA-03.pdf

4. POM/DIBAA-04 Coordinacioén y logistica de las diligencias de destruccidn de bienes
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIBAA-04.pdf

DIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE

RECURSOS FEDERALES

1. POM/DIEA-01 Integracion de programas de inversion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIEA-01.pdf

2. POM/DIEA-02 Ejercicio del recurso federal en los programas de inversion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIEA-02.pdf

3. POM/DIEA-03 Reprogramacion presupuestal del recurso federal
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PO
M-DIEA-03.pdf
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IV. GLOSARIO

FGE.-Fiscalia General del Estado de Baja California

OM.- Oficialia Mayor dependiente la Fiscalia General del Estado de Baja California.
POM/COGA.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Coordinacion General Administrativa
POM/DICH.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccién de Capital Humano

POM/DIEA.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccién de Enlace Administrativo,
Control y Seguimiento de Recursos Federales

POM/DIIC.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccién de Informatica vy
Comunicaciones

POM/DILA.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccion de Licitaciones vy
Adquisiciones

POM/DIPE.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccion de Planeacién y Evaluacion
de Politicas Institucionales

POM/DIRF.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccién de Recursos Financieros,
Programacioéon y Presupuesto

POM/DIRM.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales

POM/DBAA.- Procedimiento Oficialia Mayor/ Direccion de Bienes Asegurados y
Abandonados
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V. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. -El presente Manual de Procedimientos de Oficialia Mayor dependiente de la
Fiscalia General del Estado de Baja California entrara en vigor a partir del dia siguiente
de su publicacion en el Portal oficial de Internet: www.fgebc.gob.mx..

Segunda. -Este documento deja sin efecto a los expedidos en fechas anteriores, asi
como todos aquellos documentos que se opongan al mismo.

Tercera.- El presente Manual se actualizara anualmente y/o cuando asi lo requiera la
unidad administrativa que lo aplica, en atencion al marco normativo y operativo
vigente.

Dado en la ciudad de Mexicali, Baja California, en el edificio de la Fiscalia General del
Estado de Baja California, con fecha 21 de octubre de 2022.

ATENTAME
v

LIC. RICARDO IVAN CARPIO SANCHEZ
FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
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