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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION JURIDICA

I.- INTRODUCCION

El presente Manual constituye el documento informativo donde 'se consiga, en
forma metédica, la organizacion, pasos y operaciones que se deben de llevar a
cabo, con la finalidad de que se cumplan debidamente las funciones que se realizan
dentro de la Direccién Juridica.

Por la naturaleza de su contenido, es una herramienta que apoya el funcionamiento
de la Institucién; concentra informacion amplia y detallada de bases juridicas,
atribuciones, estructura organica, grado de autoridad y responsabilidad, funciones,
actividades y operaciones.

De tal suerte, este instrumento permite establecer formalmente los métodos y
técnicas de trabajo que deben seguirse para la realizacion de las actividades,
precisa los responsables de los procesos, y a través de este documento se pueden
realizar los diagnésticos administrativos con el fin de hacer mas eficientes y agiles
los procedimientos administrativos establecidos. *

En consecuencia, el presente Manual de Organizacion y Procedimientos, permite
establecer formalmente los procesos, métodos y técnicas de trabajo a los que
deben sujetarse para la realizacion de las actividades, precisando quienes son los
responsables de los procesos, cabe destacar que, mediante este documento, se
pueden efectuar diagnésticos administrativos, que permitan hacer mas eficientes y
fluidos los procedimientos establecidos.

La Direccion Juridica es la unidad administrativa dependiente de la Fiscalia General
del Estado de Baja California, que tiene por objeto la intervencion, consulta y
coordinacion de los asuntos juridicos en materia Consultiva y Legislativa;
Contenciosa, y de Transparencia la Institucion a la que pertenece.

OLDO INIGUEZ SOTO
DIRECTOR JURIDICO

LIC. ALBE
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Il. LISTA DE PROCEDIMIENTOS

PDIJUR-001 Registro de documentos y correspondencia.

PDIJUR-002 Rendir informe de actividades.

PDIJUR-003 Emisién de opinién legal.

PDIJUR-004 Atencion de peticiones de colaboracion de Interprocuradurias.
PDIJUR-005 Tramite a las solicitudes de informacion.

PDIJUR-006 Elaboracion de proyectos de caracter normativo.
PDIJUR-007 Revision y validacién de Convenios.

PDIJUR-008 Seguimiento y coordinacién de juicios Civiles y/o Mercantiles.
PDIJUR-009 Seguimiento y coordinacion de juicios Laborales.
PDIJUR-010 Informes y seguimiento a los juicios de Amparo.

PDIJUR-011 Atencion a solicitudes de informacion publica.

PDIJUR-012 Calificacion de la informacion.

PDIJUR-013 Incompetencia.

PDIJUR-014 Declaracion de inexistencia.

PDIJUR-015 Solicitud de ampliacion del plazo de respuesta.

PDIJUR-016 Publicacién de oficio.

PDIJUR-017 Seguimiento y coordinacion de juicios Administrativos.
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l1l. PROCEDIMIENTOS

PDIJUR-001 Registro de documentos y correspondencia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

001.pdf

PDIJUR-002 Rendir informe de actividades
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

002.pdf

PDIJUR-003 Emision de opinidn legal
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-
003.pdf

PDIJUR-004 Atencién de peticiones de colaboracion de Interprocuradurias
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

004.pdf

PDIJUR-005 Tramite a las solicitudes de informacion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

005.pdf

PDIJUR-006 Elaboracion de proyectos de caracter normativo
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

006.pdf

PDIJUR-007 Revision y validacién de Convenios
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

007.pdf

PDIJUR-008 Seguimiento y coordinacion de juicios Civiles y/o Mercantiles
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

008.pdf

PDIJUR-009 Seguimiento y coordinacion de juicios Laborales
www.fgebc.gob.mx/images/marcolegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

009.pdf

PDIJUR-010 Informes y seguimiento a los juicios de Amparo
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

010.pdf
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-001.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-001.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-002.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-002.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-003.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-003.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-004.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-004.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-005.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-005.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-006.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-006.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-007.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-007.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-008.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-008.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-009.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-009.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-010.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-010.pdf
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PDIJUR-011 Atencién a solicitudes de informacion publica
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

011.pdf

PDIJUR-012 Calificacion de la informacion
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

012.pdf

PDIJUR-013 Incompetencia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

013.pdf

PDIJUR-014 Declaracion de inexistencia
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

014.pdf

PDIJUR-015 Solicitud de ampliacién del plazo de respuesta
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

015.pdf

PDIJUR-016 Publicacion de oficio
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

016.pdf

PDIJUR-017 Seguimiento y coordinacion de juicios Administrativos
www.fgebc.gob.mx/images/marcolLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-

017.pdf
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http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-011.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-011.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-012.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-012.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-013.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-013.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-014.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-014.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-015.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-015.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-016.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-016.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-017.pdf
http://www.fgebc.gob.mx/images/marcoLegal/manuales/administrativos/procedimientos/PDIJUR-017.pdf
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IV. GLOSARIO

Actividades: Las funciones que desarrollan los servidores publicos adscritos a la
Direccion Juridica conforme a lo establecido en la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado de Baja California y su Reglamento.

Autoridades demandadas: Titulares de las distintas Unidades Administrativas de la
Fiscalia General del Estado.

Autoridad requirente: Titulares de las Unidades Administrativas de la Fiscalia, diversas
autoridades estatales, federales y de los Estados Unidos de América.

Convenio: Es un acuerdo escrito que realiza la Fiscalia con una Institucién publica o
privada para cumplir con un fin comun.

Convenio de Colaboracion: Convenio de Colaboraciéon celebrado en 25 de noviembre
de 2011, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 23 de noviembre de 2012.

CT: Comité de Transparencia.
Direccion: Direccién Juridica de la Fiscalia General del Estado.

Documentos: Documentos, escritos y/o requerimientos que se reciben en la Direccion
Juridica.

Documentos litigiosos: Demandas, Amparos, extradiciones que se reciben en la
Direccion Juridica para su atencién despacho.

Emplazamiento: Comunicaciéon que se hace a la Fiscalia de las demandas de juicios
administrativos interpuestas en su contra y/o contra los Titulares de las Unidades
Administrativas.

Fiscal: Al Fiscal General del Estado de Baja California
Fiscalia General: A |a Fiscalia General del Estado de Baja California.

Informe: Reporte de las actividades realizadas en la Direccion Juridica de la Fiscalia
conforme a lo establecido por la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Baja
California y su Reglamento.

Juicio: Es el conjunto de actos que se llevan a cabo ante un érgano del Estado, es decir,
un juzgador, para que éste con base en hechos probados y mediante la aplicacién del
derecho, resuelva un conflicto o controversia suscitado entre dos o mas sujetos con
intereses opuestos.
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Ley: Ley Organica de la Fiscalia General del Estado.
Ley de Amparo: Ley que regula el Juicio de Amparo.

Opinién Legal: Escrito mediante el cual se expone un posicionamiento juridico sobre
un tema en particular en atencion a la solicitud de alguna Unidad Administrativa de la
Fiscalia.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

Portal Institucional: Portal electrénico de la Fiscalia General del Estado de Baja
California

Proyecto Normativo: Iniciativa del Ley, Reglamento, Acuerdo, decreto, Circular y /o
disposicion normativa que requiere la Fiscalia para cumplir con sus funciones.

Reglamento: Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado.
Solicitante: Persona fisica o moral que solicita informacién.
SASIPBC: Sistema de Acceso a Solicitudes de Informacién Publica.

Tribunales: Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados de circuito donde se instruyen
los Juicios de Amparo.

Unidades Administrativas: A los 6rganos, Unidades, Organos Administrativos
Desconcentrados, Unidades Técnicas, Organicas y Operativas que formen parte de la
estructura de la Fiscalia.

UT: Unidad de Transparencia
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V. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. -El presente Manual de Procedimientos de la Direccion Juridica de la Fiscalia
General del Estado de Baja California entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Portal oficial de Internet: www.fgebc.gob.mx._

Segunda. -Este documento deja sin efecto a los expedidos en fechas anteriores, asi
como todos aquellos documentos que se opongan al mismo.

Tercera.- El presente Manual se actualizara anualmente y/o cuando asi lo requiera la
unidad administrativa que lo aplica, en atencion al marco normativo y operativo vigente.

Dado en la ciudad de Mexicali, Baja California, en el edificio de la Fiscalia General del
Estado de Baja California, con fecha 13 de diciembre de 2022.

£ /

/ i

/
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